Zat. 4

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SYSTEMU
GOOGLE G SUITE w ZSP nr 9 w Poznaniu

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1
Zespodt Szkolno — Przedszkolny nr 9 w Poznaniu (zwany dalej ZSP) okresla w niniejszym
Regulaminie zasady korzystania z konta w ramach pakietu informatycznego Google G Suite
for Education.

§2
1. Pakiet informatyczny Google G Suite for Education, zwany dalej G Suite, dostepny jest na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Uzytkownik G Suite zobowigzany jest do zapoznania sie z Regulaminem.

3. Uzytkownikiem G Suite sg nauczyciele i uczniowie ZSP.

4. Konta uzytkownikéw przypisane s3 do domeny zsp9-poznan.pl

5. Szkota w ramach pakietu G Suite daje uzytkownikowi mozliwos¢ korzystania z wersji
bezptatnej oferowanej przez firme Google w skfad ktorej wchodzg podstawowe ustugi
uruchamiane przez administratora systemu tj.:

a. Gmail - poczta elektroniczna

b. Meet - program do telekonferencji

c. Kalendarz (terminarz)

d. Classroom - wirtualne klasy

e. Pakiet biurowy w wersji przeglgdarkowej: Dokumenty Google, Arkusze Google,

Prezentacje Google, Formularze Google

f. czat
g. kontakty
3. G Suite przeznaczony jest wytgcznie do celow dydaktycznych realizowanych w ZSP.

4. Nieprzestrzeganie regulaminu przez uczniow skutkuje zastosowaniem kar
przewidzianych w Statucie Szkoty.

83
1. G Suite posiada mechanizmy zabezpieczajace przed nieautoryzowanym dostepem przez
osoby trzecie. Zastosowane rozwigzania umozliwiajg szyfrowane logowanie oraz



komunikacje z serwerem pocztowym, pod warunkiem odpowiedniego skonfigurowania
programow stosowanych przez Uzytkownika do obstugi Konta Pocztowego (Gmail).

2. Dostep do konta uzytkownika jest chroniony hastem. Hasto stanowi zabezpieczenie
dostepu do G Suite oraz tresci wiadomosci przechowywanych na koncie pocztowym oraz
dysku sieciowym. Z uwagi na bezpieczenstwo systemu oraz danych Uzytkownika, hasto
musi by¢ chronione i poufne, to znaczy znane wytgcznie Uzytkownikowi. W przypadku
utraty poufnosci hasta, nalezy niezwtocznie zmienic je na nowe.

3. Hasto nie moze by¢ zbyt proste lub oczywiste do odgadniecia przez osoby trzecie. Musi
spetnia¢ warunki:

a. zawierac co najmniej 8 znakéw alfanumerycznych

b. zawierac co najmniej 1 wielka litere alfabetu polskiego [A,B,...,Z]
C. zawierac co najmniej 1 mata litere alfabetu polskiego [a,b,...,z]
d. zawierac co najmniej 1 cyfre [0,1,...,9]

Rozdziat 2
Udostepnienie i uzytkowanie konta
§1
1. Informacja o stuzbowym adresie e-mail jest jawna i powszechnie dostepna. Dotyczy to
réowniez uczniowskich adreséow e-mail oraz wszelkich adreséw e-mail funkcyjnych i
grupowych.
2. Uzytkownicy poczty elektronicznej ZSP otrzymujg adresy e-mail w domenie: zsp9-
poznan.pl
3. Konta w ustudze G Suite tworzone sg wedtug wzorca:
imie.nazwisko@zsp9-poznan.pl
4, Kazdy z uzytkownikéw ma obowigzek samodzielnie skonfigurowaé poczte po
otrzymaniu loginu i hasta dostepu.

§2
1. Dostep do konta G Suite mozliwy jest za pomoca:
a. przegladarki internetowej poprzez strone internetowg www.google.pl lub
b. programow pocztowych do obstugi poczty elektronicznej.
C. Aplikacji mobilnych zainstalowanych na urzadzeniu przenosnym

3. Szczegotowy opis obstugi G Suite przez Uzytkownika jest dostepny na stronie
internetowej firmy Google LLC

§4
1. Zaleca sie uzytkownikowi okresowe wykonywanie kopii zapasowych poczty,
plikdw znajdujacej sie na wtasnym komputerze a takze danych w chmurze.
2. Administrator szkolnego systemu ma prawo witgczac i wytgczac¢ ustugi podstawowe oraz
dodatkowe dostepne w pakiecie Google G Suite ze wzgledu na potrzeby wynikajgce z



3.
a.
b.

potrzeb edukacyjnych ucznidw oraz nauczycieli w okreslonych jednostkach
organizacyjnych ZSP (Administracja, Nauczyciele, Uczniowie)

§5
Uzytkownik moze otrzymywac wiadomosci na adres konta e-mail istotne z punktu
widzenia dziatalnosci szkoty lub systemu poczty elektroniczne;.

§6

Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z konta G Suite w petnym zakresie jego funkcjonalnosci
przestrzegajac obowigzujacego prawa, norm spotecznych i obyczajowych w Polsce.
Korzystajac z konta G Suite, Uzytkownik zobowigzuje sig, ze nie bedzie dziatat w sposéb
naruszajacy prawa innych Uzytkownikdw oraz nie bedzie przenosit prawa do korzystania
ze swojego konta na inne osoby.
Konto w ustudze G Suite moze by¢ wykorzystywane przez ucznia wytgcznie w celu:

Realizacji wymagan podstawy programowe;j ksztatcenia ogdélnego

Wewnatrzszkolnej komunikacji za pomocg poczty elektronicznej miedzy uczniami i

nauczycielami.

1.

§7

Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za tresci i zawartos¢ swojego konta G Suite.

Rozdziat 3
Zasady odpowiedzialnosci

§1

1. ZSP zastrzega sobie prawo do:

a. zmiany zasad funkcjonowania systemu poczty elektronicznej oraz ustug
dodatkowych. Istotne zmiany dotyczace zasad beda podawane do wiadomosci
Uzytkownikom za pomocg poczty elektronicznej. Aktualna i obowigzujgca tres¢ zasad
jest zawarta w regulaminie,

b. Sledzenia korespondencji e-mail w zakresie niezbednym do funkcjonowania
ZSP - zgodnie z przepisami polskiego prawa,

C. Wgladu do kont,

d. zamykania kont 0séb, ktére przestajg by¢ pracownikami szkoty, z dniem
rozwigzania umowy,
e. zamykania kont 0séb, ktére przestajg by¢ uczniami ZSP, z dniem 31 sierpnia

roku zakoniczenia nauki w szkole,



f. przechowywania danych kont oséb wymienionych w punkcie d, e przez okres
6 m-cy, dane te moga by¢ udostepnione na pisemny wniosek zainteresowanego,

g. zablokowania konta w przypadkach wykorzystania ich w sposdb niezgodny z
przeznaczeniem oraz zastosowania kar przewidzianych w Statucie Szkoty.

W szczegdlnosci moze to dotyczyé:

e odstepowania uprawnien dotyczacych posiadanego konta innym osobom,

e wykorzystywania bezptatnych kont w celach zarobkowych,

e rozpowszechniania i udostepniania materiatéw sprzecznych z prawem lub
dobrymi obyczajami,

e podejmowania dziatan majacych na celu niezgodne z obowigzujgcym
prawem udostepnianie, kopiowanie, rozpowszechnianie utworéw
objetych prawem autorskim,

e przetwarzania danych osobowych, niezgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych, podejmowania dziatan mogacych narazi¢ na uszczerbek dobre
imie szkoty,

e wysyfania masowej poczty kierowanej do losowych odbiorcéw (spam).

§2

1. ZSP nie ponosi odpowiedzialnosci za:
a. skutki wejscia przez osoby trzecie w posiadanie hasta umozliwiajacego korzystanie z
konta G Suite,
b. utrate danych spowodowang awarig sprzetu, lub innymi okolicznosciami
niezaleznymi od szkoty,
C. przerwy w funkcjonowaniu systemu zaistniate z przyczyn technicznych
spowodowanych w szczegdlnosci konserwacjg lub wymiang sprzetu,
d. szkody wynikte z winy uzytkowania konta G Suite,
e. tresci przesytane w systemie poczty elektronicznej,
f. odpowiedzialnosci za naruszenia prawa polskiego spowodowane przez dziatanie
uzytkownika.

Rozdziat 4

Helpdesk i rozwigzywanie problemow

§1
1. Nadzér i opieke techniczng nad systemem poczty elektronicznej sprawuje administrator
szkolny.
2. Dyrektor szkoty wyznacza osobe zarzgdzajacg kontami uczniéw. Administrator przekazuje
uczniom szczegodty dotyczace pierwszego logowania oraz hasta startowe.
3. Wychowawcy klas sg zobowigzani do zapoznania uczniéw z niniejszym regulaminem po
zatozeniu kont uczniom.



4. Opieke i wsparcie w zakresie obstugi pakietu G Suite i probleméw z dostepem do ustug
po zalogowaniu sie jest Swiadczony bezposrednio przez firme Google LLC na stronach:
support.google.com w jezyku polskim i angielskim

Rozdziat 5
Postanowienia koncowe

1. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 5 pazdziernika i obowigzuje wszystkich
objetych ksztatceniem na odlegtos¢ na czas jego trwania., stanowigc uzupetnienie do Aneksu

Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania — nauczanie na odlegtosc.



