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Procedura realizacji i organizacji ksztatcenia na odlegtos¢

w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 9 w Poznaniu.

&1
Organizacja Pracy Zespotu

Ksztatcenie na odlegtos¢ wprowadzone zostaje decyzjg Dyrektora.

O wprowadzeniu ksztatcenia na odlegtosé, jego terminach Dyrektor informuje rodzicéw droga
elektroniczng za pomoca dziennika elektronicznego Librus w zaktadce: Ogtoszenia.

W czasie zawieszenia zaje¢ na mocy Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej, decyzji
organu prowadzgcego oraz wskazan Powiatowe]j Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej za
organizacje pracy placéwki odpowiada Dyrektor.

Ksztatceniu na odlegtos¢ podlega¢ moze uczen (nauczanie indywidualne), grupa uczniéw,
oddziat klasowy, a w przypadku zagrozenia epidemiologicznego Zespotu — odpowiednio:
wszystkie oddziaty Szkoty podstawowej nr 93 oraz/lub wszystkie oddziaty Przedszkola nr
193/wszystkie oddziaty Przedszkola nr 184.

W czasie zawieszenia zaje¢ klas I-lll oraz IV-VIIl obowigzuja dotychczasowe plany lekcji,
zajecia odbywajg sie w on line w czasie rzeczywistym.

Majac na celu dobro i bezpieczenstwo dzieci, czas zaje¢ wynosi 30 minut. Kolejna lekcja
rozpoczyna sie zgodnie z planem.

Podstawowe obowigzujgce narzedzia w czasie ksztatcenia na odlegtosé, to e-dziennik Librus
oraz platforma Google: G — Suite, w tym: Classroom, Meet, terminarz.

Ksztatcenie na odlegtos¢ odbywa sie poprzez:

- wysytanie opracowanych tresci podstawy programowej — dodatek do lekcji on-line—
Classroom, strumien iterminarz.

- lekcje on-line prowadzone poprzez komunikator Meet.

Ksztatcenie na odlegtos¢ obejmuje wszystkie przedmioty i musi byé zgodne z podstawg
programowa kazdego z przedmiotu.

Realizacja zaje¢ w trybie ksztatcenia na odlegto$¢ rownoznaczna jest z realizacjg zaje¢ w trybie
tradycyjnym.

Kazdy z nauczycieli posiada konto Google, ktérego login zostanie przekazany rodzicom i
uczniom.

Dyrektor szkoty stale koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami.

Wszystkie problemy zgtaszane przez ucznidéw czy rodzicdw powinny by¢ zgtaszane do dyrektora
szkoty.

Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
dyrektora poprzez e-dziennik, poczte internetowg, wiadomosé sms oraz poprzez komunikatory
internetowe i w razie potrzeby bezzwtocznej odpowiedzi — na informacje.

Nauczyciel pracujgc zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze zostaé
wezwany przez dyrektora do szkoty.

Mozliwe jest przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odlegtos¢, za pomoca
wyznaczonej przez dyrektora platformy komunikacyjnej (obecnosé nauczycieli podczas takiej
rady pedagogicznej bedzie sprawdzona poprzez odczytanie listy i zapisanie przez protokolanta
obok nazwiska uczestnika obecnosci podczas takiego spotkania).



17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Wychowawca czuwa nad prawidtowg dostepnoscig uczniow do zamieszczanych przez
nauczycieli materiatow i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy. O
kazdym zgtaszanym przez rodzicéw i uczniéw problemie powinien bezzwtocznie zawiadomic
dyrektora szkoty.

Wychowawca zapoznaje uczniéw z Regulaminem kont gmail.

Nauczyciel, ktéry nie ma dostepu do komputera, czy Internetu, zobowigzany jest do innej
formy przesytania niezbednych do nauki materiatéw uczniom lub korzystania w placdwce ze
szkolnego sprzetu.

Nauczyciele zatrudnieni w Swietlicy oraz bibliotece szkolnej, zobowigzani sg do wykonywania
biezgcych polecen dyrektora.

Pedagog oraz psycholog szkolny zobowigzany jest do otoczenia wsparciem i pomoca, kazdego
ucznia, ktéry tego potrzebuje. Psycholog oraz pedagog szkolny, zobowigzani sg do wyznaczenia
po jednej godzinie dyzuru on-line poprzez komunikator Meet. Wyznaczone godziny dyzurdw,
nalezy poda¢ do wiadomosci wicedyrektora oraz poinformowac rodzicow i ucznidéw (terminarz
danego oddziatu). Pedagog oraz psycholog zobowigzani s3 do monitorowania potrzeb i
problemdéw ucznidw, poprzez utrzymywanie z nimi statego kontaktu ( dziennik Librus,
classroom, meet). W razie koniecznosci pedagog i psycholog stuzg wsparciem rodzicom
uczniéw.

&2
Organizacja zajec¢ Szkota Podstawowa nr 93

Wychowawcy zobowigzani sg do przeszkolenia ucznidw zespotu klasowego w zakresie
korzystania z platformy G — Suite https://www.youtube.com/watch?v=mvpwPFISFKg
Nauczyciele zobowigzani sg do utworzenia folderéw z nazwg przedmiotu klasy/2020/2021,
dla kazdej z klas, zgodnie z przydziatem zadan.

Informacje na temat obowigzkowych zaje¢ oraz zadan domowych wpisywane s3 przez
nauczycieli do terminarza wirtualnej klasy.

Zadania domowe nauczyciel wysyta uczniom za pomocg classroom, zaznaczajgc wyraznie
ktorego tematu dotyczy zadanie, jaki jest termin oddania oraz numerujac strony.

Nauczyciel tworzy za pomocy komunikatora Meet spotkanie (dla kazdej klasy). W
wyznaczonym harmonogramem czasie nauczyciel dzwoni do uczniéw z danego ,spotkania” .
W spotkaniu uczestniczg uczniowie, ktdry sg w tym czasie zalogowani, nauczyciel prowadzi
lekcje bez wzgledu na liczbe uczestnikéw. Jezeli zadne z dzieci nie bedzie w czasie
wyznaczonym na spotkanie zalogowany, nauczyciel czeka na ewentualne zgtoszenie sie
ucznidow, w ciggu wyznaczonego czasu (30 minut zgodnie z harmonogramem).

Nauczyciel ma obowigzek zalogowania sie na komunikatorze Meet zgodnie z ustalonym
harmonogramem, nastepnie sprawdza, ilu uczniow sie zalogowato. Nauczyciel przeprowadza
lekcje, wprowadzajgc nowe tresci, doktadnie je objasnia. Kazda przeprowadzona w ten sposdb
lekcja, musi zawierac wszystkie etapy lekcji (podanie tematéw, ktére bedg omawiane, celéow
lekcji, objasnienie zagadnien, podsumowanie).

Kazdy nauczyciel powinien by¢ dostepny dla uczniéw i rodzicéw w czasie, kiedy jego lekcja jest
wpisana w tygodniowy plan pracy poszczegdlnych klas (harmonogram) i jest zobowigzany do
odpowiedzi na pytania zadawane przez ucznidw i rodzicdw poprzez e-dziennik czy inne
komunikatory, na ktérych ustalit sposéb kontaktu z uczniami i rodzicami.

Uczniowie majg prawo zadawaé pytania do zamieszczonych tematéw i zadan, a nauczyciel
powinien na kazde z nich odpowiadaé i pomédc uczniowi opanowac zadany materiat.

W czasie spotkan on-line z uczniami nauczyciele wychowania fizycznego prezentujg uczniom
mozliwe do wykonania ¢éwiczenia, informujg o zasadach bezpiecznego ich wykonania oraz

2



higienicznego trybu zycia. Realizacja zadan odbywa sie na podstawie wysytanych do uczniéw
przyktaddw réznych éwiczen - dostosowanych do wieku i mozliwosci ucznia oraz warunkdw ich
wykonywania - z prosbg o informacje zwrotng, czy éwiczenia zostaty wykonane.

31. Nauczyciele udostepniajg materiaty opracowane na lekcji na indywidualne konto klasy
utworzone w Classroomie.

32. W sytuacji, gdy uczen nie ma mozliwosci odebrania wymaganych tresci drogg elektroniczng, o
czym szkota zostanie poinformowana przez rodzica/prawnego opiekuna, nauczyciel przesyta
opracowane dla klasy materiaty zaplanowane do realizacji w sposdb indywidualnie ustalony ze
szkotg, tym samym rodzic ma obowigzek odesta¢ w trybie ustalonym ze szkotg uzupetnione
zadania.

33. Materiaty wysytane uczniom muszg zawierac:

temat lub tematy lekcji (jesli s zgrupowane);

daty, kiedy byty lub bedg dane tematy omawiane na komunikatorze Meet;

cele ogdlne lekcji;

podstawowe umiejetnosci, ktére uczen powinien naby¢;

omodwienie wprowadzanych tresci;

ewentualne dodatkowe objasnienie zagadnien trudnych do zrozumienia dla ucznia
(np. w przypadku przedmiotéw scistych);

ewentualne karty pracy, badzZ inne zadania do wykonania — z oznaczong datg, do kiedy
i w jaki sposdb uczniowie majg je Panstwu odestac;

karty pracy oraz zadania do samodzielnego wykonania przez ucznia, dostosowane do
wieku dziecka, a takze mozliwosci technicznych. Materiaty powinny by¢ edytowalne.
Nauczyciel jest zobowigzany wzigé¢ pod uwage ew. trudnosci techniczne, np. fakt, ze
nie wszyscy uczniowie majg mozliwosc¢ druku; jezeli zadanie ma by¢ ocenione, musi to
zostaé przez nauczyciela zaznaczone. Zadania dzielg sie na zadania obowigzkowe i
zadania dodatkowe. Wszystkie zadania powinny zosta¢ odnotowane terminarzu
klasowym. Zadania z poszczegdlnych przedmiotéw powinny by¢ tak dobrane, zeby
czas ich wykonania nie przekraczat 45 minut.

34. Nauczyciel ma mozliwos¢ modyfikacji programu nauczania, w celu optymalizacji optymalnych
zadan, przy zatozeniu realizacji tresci podstawy programowej zaplanowanych do realizacji w
danym oddziale klasowym.

35. Ocenianie:

kazda wystawiana ocena musimy by¢ zgodna z zasadami Wewnatrzszkolnego Systemu
Oceniania oraz z aneksem o nazwie ,, Wewnatrzszkolny System Oceniania - nauczanie
na odlegtos¢”;

liczba wystawionych ocen musi by¢ wystarczajgca do przeprowadzenia klasyfikacji na
zasadach wyznaczonych w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania;

nauczyciel zobowigzany jest do poinformowania ucznia, jakie sg jego wymagania,
ktora praca bedzie oceniana i czy jest to zadanie dodatkowe, czy zadanie
obowigzkowe;

przed przystgpieniem do pracy na ocene, uczerh musi by¢ poinformowany, jakg wage
bedzie miata ocena, ktérg zdobedzie;

ocenianie odbywa sie systematycznie;

uczen informowany jest o otrzymanej ocenie poprzez zapis w e-dzienniku;
uzasadnienie wystawionej oceny nastepuje na wniosek rodzica/opiekuna prawnego;
jezeli przedmiotowy system ocenienia zostaje zmieniony, nauczyciel jest zobowigzany
do poinformowania o tym rodzicow i ucznidow,
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e jezeli nauczyciel uzna za konieczne wprowadzenie zmian do PSO, tak aby byto zgodne
z Aneksem do WSO, niezwtocznie wysyta nowe PSO do ucznidw i rodzicéw, informujac
o wprowadzonych zmianach. Informuje dyrektora o wprowadzonych zmianach.

Zapisywanie tematow:

e kazdy nauczyciel po przeprowadzonej lekcji zapisuje jej temat w e-dzienniku;

e w przypadku tgczenia tematow na jednej lekcji, do e-dziennika wpisuje sie realizacje
dwdch odrebnych jednostek lekcyjnych;

e tematy zapisywanych lekcji muszg by¢ zgodne z podstawg programowg danego
przedmiotu oraz realizowanym programem nauczania.

Wszelkie wysytane do ucznidw materiaty, muszg by¢ archiwizowane przez nauczyciela, badz
wysytane na dysk on-line (konto Gmail.). Na prosbe dyrektora nauczyciel ma obowigzek
przedtozenia wydruku historii rozméw prowadzonych przez komunikator Meet oraz
przedstawienia do wglagdu materiatéw wysytanych uczniom.

Na polecenie dyrektora, nauczyciel jest zobowigzany, do przedstawienia tresci podstawy
programowej, realizowanych w czasie nauczania zdalnego, w trybie ustalonym przez
przetozonego.

Przeprowadzenie lekcji on-line wlicza sie do tygodniowego wymiaru godzin wg przydziatu
obowigzkéw. Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do statego kontaktu z rodzicami uczniow
poprzez komunikator Meet (w wyznaczonym przez nauczyciela czasie) lub poprzez e-dziennik
Librus.

Nauczyciele realizujgcy zajecia rewalidacyjne zobowigzani sg do przesytania materiatéw (np.
logopedia) oraz realizowania zaje¢ on-line w czasie ustalonym z rodzicami ucznia. O
wyznaczonych terminach zobowigzany jest powiadomié wtasciwego wicedyrektora.

Wszyscy nauczyciele zobowigzani sg do zapoznania sie z Zarzgdzeniami Dyrektora Szkoty.
Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ mogg by¢ realizowane za
pomoca:

e materiatéw i funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnionej
przez ministra witasciwego do spraw oswiaty i wychowania pod adresem
www.epodreczniki.pl

e materiatdw dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujgcego ministra
wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek
podlegtych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach
internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji
egzaminacyjnych

e materiatdw prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,

e innych niz wymienione materiatach wybranych przez nauczycielskie zespoty
przedmiotowe i podane do wiadomosci uczniom i rodzicom/prawnym opiekunom
uczniow w Przedmiotowych Systemach Oceniania(PSO), form, metod i Srodkéw
wskazanych przez Ministra Edukacji w Rozporzadzeniu z 20.03.2020, (§2 p. 1,2,3,4),
przy zatozeniu, ze podstawowym narzedziem jest podrecznik oraz zeszyt ¢wiczen.

Jezeli nauczyciel korzysta z materiatow, ktore nie sg przez niego stworzone, konieczne jest
podanie autora materiatu.
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Organizacja zajec Przedszkole nr 193 oraz Przedszkole nr 184

Zajecia wychowania przedszkolnego odbywajg sie za pomocg maili oraz komunikatora
Zoom/Skype. Nauczyciele opracowujg elementy podstawy programowej i przekazujg je
rodzicom za pomocg e-maili wraz z informacjg o dostepnych materiatach i mozliwych formach
ich realizacji. Nauczyciele zobowigzani sg do cyklicznego wysytania e-maili (nie rzadziej niz 3
razy w tygodniu/grupa). Komunikacja z dzieémi za pomocg Skype, moze odbywac sie tylko i
wytgcznie pod nadzorem rodzica/opiekuna prawnego.

Nauczyciele wychowania przedszkolnego zatrudnieni w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 9
zobowigzani sg do statego kontaktu z rodzicami poprzez komunikator Skype lub maile
grupowe.

Harmonogram wysytania e-maili oraz spotkan on-line (Skype), opracowujg nauczyciele
wychowania przedszkolnego. Opracowany harmonogram nauczyciele przekazujg wtasciwemu
wicedyrektorowi.

Nauczyciele realizujgcy zajecia rewalidacyjne zobowigzani sg do przesytania materiatéw (np.
logopedia) oraz realizowania zaje¢ on-line w czasie ustalonym z rodzicami ucznia. O
wyznaczonych terminach zobowigzany jest powiadomié wtasciwego wicedyrektora.
Czasowemu zawieszeniu ulegajg zajecia realizowane w ramach JST.
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Dyrektor szkoty stale koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami.

Wszystkie problemy zgtaszane przez ucznidw czy rodzicdw powinny by¢ zgtaszane do dyrektora
szkoty.

Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
dyrektora poprzez e-dziennik, poczte internetowg, wiadomosé sms oraz poprzez komunikatory
internetowe i w razie potrzeby bezzwtocznej odpowiedzi — na informacje.

Nauczyciel pracujgc zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze zostac
wezwany przez dyrektora do szkoty.

Mozliwe jest przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odlegtosé, za pomoca
wyznaczonej przez dyrektora platformy komunikacyjnej (obecnosé nauczycieli podczas takiej
rady pedagogicznej bedzie sprawdzona poprzez odczytanie listy i zapisanie przez protokolanta
obok nazwiska uczestnika obecnosci podczas takiego spotkania).

Wychowawca czuwa nad prawidtowg dostepnoscig uczniow do zamieszczanych przez
nauczycieli materiatow i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy. O
kazdym zgtaszanym przez rodzicéw i uczniéw problemie powinien bezzwtocznie zawiadomic
dyrektora szkoty.

Nauczyciel, ktéry nie ma dostepu do komputera, czy Internetu, moze korzystac¢ ze sprzetu na
terenie szkoty lub sprzetu wypozyczonego ze szkoty.

Nauczyciel przebywajacy na kwarantannie (nie przebywajgcy na zwolnieniu lekarskim L4) w
czasie zawieszenie zajec¢ prowadzi zajecia zgodnie z planem lekcji i przydziatem.

Nauczyciel przebywajacy w trakcie zawieszenia zaje¢ na zwolnieniu lekarskim, zobowigzany
jest do poinformowania o tym fakcie wtasciwego wicedyrektora, ktéry w miare mozliwosci
organizuje zastepstwo lub informuje oddziat klasowy o zwolnieniu z danych zaje¢.
Nauczyciele zatrudnieni w Swietlicy oraz bibliotece szkolnej, zobowigzani sg do wykonywania
biezgcych polecen dyrektora.

Pedagog oraz psycholog szkolny zobowigzany jest do otoczenia wsparciem i pomocy, kazdego
ucznia, ktéry tego potrzebuje. Psycholog oraz pedagog szkolny, zobowigzani sg do wyznaczenia
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po jednej godzinie dyzuru on-line poprzez komunikator Meet. Wyznaczone godziny dyzurow,
nalezy poda¢ do wiadomosci wicedyrektora oraz poinformowac rodzicow i ucznidéw (terminarz
danego oddziatu). Pedagog oraz psycholog zobowigzani s3 do monitorowania potrzeb i
problemdéw ucznidw, poprzez utrzymywanie z nimi statego kontaktu ( dziennik Librus,
classroom, meet). W razie koniecznosci pedagog i psycholog stuzg wsparciem rodzicom
ucznidéw.



